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HƯỚNG DẪN TRÌNH BÀY ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP

(Dành cho Ngành Công nghệ kỹ thuật xây dựng)
1. Quy định về trình bày đồ án

1.1. Các quy định về font và khổ giấy

Đồ án phải được in trên giấy A4 với font chữ Times New Roman, size 13; lề trên: 2 cm; lề dưới: 2 cm; lề trái: 3 cm; lề phải: 2 cm, giãn dòng 1.1. Khoảng cách trước và sau giữa các đoạn Before chọn 6 pt và After chọn 0 pt.
Số trang được đánh bằng chữ số ở dưới (hoặc trên) và chính giữa trang giấy.

Có thể trình bày đồ án theo cách trình bày trong hướng dẫn này.
1.2. Thứ tự các phần của đồ án
1.2.1. Bìa ngoài (mẫu 1a) 
Bìa  bao gồm các thông tin sau.
· Trường Đại học … (kèm theo biểu tượng của trường);
· Khoa Kỹ Thuật & Công Nghệ… (kèm theo biểu tượng của khoa);
· Đồ án …;
· Tên đồ án;
· Tên SV; Lớp; Ngành
· Tháng và năm viết đồ án.
1.2.2. Bìa trong (mẫu 1b)
Xem mẫu 1b.
1.2.3. Nhiệm vụ (mẫu 1c) 
Tờ nhiệm vụ chỉ rõ các nhiệm vụ của đề tài mà sinh viên phải hoàn thành trong đồ án (in 2 mặt). Nhận từ giáo viên hướng và không tự ý sửa đổi kể cả hình thức lẫn nội dung.
1.2.4. Lời cam đoan 
Lời cam đoan của sinh viên về tính trung thực của đồ án. [Có thể không trình bày trong đồ án.]
1.2.5. Lời nói đầu 
Phần này trình bày một cách rất khái quát về mục đích của đồ án đồng thời bao gồm lời cảm ơn đối với những tổ chức và cá nhân đã góp phần trong việc hoàn thiện đồ án.
1.2.6. Mục lục (mẫu 2)
Phần mục lục liệt kê tên và đánh số trang các chương, các mục lớn trong chương và các mục nhỏ trong các mục lớn. Nếu soạn thảo bằng Microsoft Word, có thể sử dụng chức năng tự động tạo mục lục  (Insert -> Reference -> Index and Table). Chú ý để có thể sử dụng chức năng này, tiêu đề của chương và của các mục trong chương phải được định dạng kiểu Heading1, 2, 3 ...

1.2.7. Danh mục hình vẽ (mẫu 3) (có thể có hoặc không)
Danh mục hình vẽ liệt kê tên và đánh số trang của các hình vẽ trong đồ án. Nếu soạn thảo bằng Microsoft Word, có thể sử dụng chức năng tự động tạo danh mục hình vẽ  (Insert -> Reference -> Index and Table). Chú ý để có thể sử dụng chức năng này, phải sử dụng chức năng insert-> Reference->Caption mỗi khi thêm chú thích của hình vẽ. 

1.2.8. Danh mục các bảng biểu (mẫu 4) (có thể có hoặc không)
Danh mục các bảng biểu liệt kê tên và đánh số trang của các bảng biểu trong đồ án. Nếu soạn thảo bằng Microsoft Word, có thể sử dụng chức năng tự động tạo danh mục các bảng biểu  (Insert -> Reference -> Index and Table). Chú ý để có thể sử dụng chức năng này, phải sử dụng chức năng insert-> Reference->Caption mỗi khi thêm chú thích ca bảng biểu. 

1.2.9. Danh mục các ký hiệu và từ viết tắt (mẫu 5) (có thể có hoặc không)
Một quyển đồ án có thể sử dụng rất nhiều ký hiệu (trong các công thức) và các từ viết tắt. Danh mục các ký hiệu và từ viết tắt liệt kê và giải thích nghĩa của các từ viết tắt dùng trong đồ án. 
Chỉ viết tắt các từ lặp lại quá nhiều lần (hơn 2 lần) và được nhiều tài liệu khác cũng thường viết tắt. Nếu thuật ngữ được nhiều tài liệu viết tắt theo tiếng Anh thì nên giữ nguyên cách viết tắt đó (thống nhất với các tài liệu khác) mặc dù nghĩa cụm từ đó được dịch sang tiếng Việt. 
1.2.10. Nội dung các chương

Chương 1. …………..


Chương 2. …………..


…………………………
1.2.11. Tài liệu tham khảo

Phần này liệt kê danh mục các tài liệu đã được dung để tham khảo trong quá trình làm đồ án. Chi tiết về cách liệt kê tài liệu tham khảo và cách trích dẫn tài liệu tham khảo sẽ được trình bày ở phần tiếp theo.
1.2.12. Phụ lục

Trình bày các bảng tính toán tải trọng, tính toán cốt thép,…
1.3. Cách đánh số chương, mục, bảng biểu, hình vẽ

1.3.1. Đánh số chương mục

Các chương được đánh số theo thứ tự 1, 2, 3 .v.v. Không sử dụng chữ số La Mã, ví dụ: Chương I, II, III hay IV... Các mục nhỏ trong một chương được đánh số theo chương và các mức trên nó. Ví dụ:

Chương 1
TỔNG QUAN…..
1.1 ………..

1.1.1 ………………

1.1.1.1 …………….

Chương 2

CÁC GIẢI PHÁP KẾT CẤU

2.1 ………..

2.1.1 ………………

2.1.1.1 …………….

 Chú ý: sau tất cả các tên tiêu đề (tiêu đề lớn, các tiêu đề cấp 1 đến 3) đều không có dấu (chấm, hai chấm, chấm phẩy). Khoảng cách từ tiêu đề đến các đoạn trước và sau (Before và After) chọn 6 pt.
1.3.2. Đánh số hình vẽ, bảng biểu

Hình vẽ và bảng biểu phải được đánh thứ tự theo chương. Ví dụ, hình 1 của chương 2 sẽ được đánh thứ tự là Hình 2.1. Tên của hình vẽ được đặt ngay dưới hình, căn lề giữa, cỡ chữ 13. Còn tên của bảng biểu thì được đặt ở trên bảng biểu, căn lề giữa, cỡ chữ 13. Ví dụ:

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Hình 2.1. Sơ đồ khối của hệ thống.
Bảng 1.1. Phía đón gió theo phương Ox
	Tầng
	Wo(kG/m2)
	Cao độ H(m)
	Htt(m)
	k
	Cd
	Wđ(kG/m2)

	Trệt
	83
	0
	0
	0.00
	0.8
	0.00


1.3.3. Đánh số phương trình, công thức
Phương trình được đánh số theo số của chương như hình vẽ và bảng biểu, phương trình căn giữa, số thứ tự phương trình để cuối dòng và đặt trong ( ).
1.4. Cách trình bày các ký hiệu và từ viết tắt

Một quyển đồ án có thể sử dụng rất nhiều ký hiệu (trong các công thức) và các từ viết tắt.

Đối với các ký hiệu, sinh viên buộc phải tuân thủ các nguyên tắc sau đây:

• Tại vị trí ký hiệu xuất hiện lần đầu tiên, phải giải thích ý nghĩa và thứ nguyên (đơn vị) ngay tại vị trí đó.

• Để thuận tiện cho người đọc (tránh phải truy lùng nghĩa khi gặp ký hiệu tại một vị trí khác trong quyển đồ án), phải đưa ký hiệu vào “DANH MỤC CÁC KÝ HIỆU VÀ TỪ VIẾT TẮT” có kèm theo giải thích ý nghĩa.

Không nên lạm dụng từ viết tắt. Tuy nhiên, khi viết tắt sinh viên buộc phải tuân thủ các nguyên tắc sau đây:

• Chỉ viết tắt những từ, cụm từ hoặc thuật ngữ được sử dụng lặp lại nhiều lần trong đồ án. Không viết tắt những cụm từ dài, những mệnh đề, những cụm từ ít xuất hiện trong đồ án.

• Nếu cần viết tắt, chỉ viết tắt kể từ lần thứ 2, sau khi sử dụng những từ, cụm từ hoặc thuật ngữ lần thứ nhất và đã có từ viết tắt kèm theo để trong ngoặc đơn.

Ví dụ: Bê tông cốt thép (BTCT).
2. Cách liệt kê và trích dẫn tài liệu tham khảo
2.1. Cách liệt kê tài liệu tham khảo

2.2.1. Sách

Thông tin về sách được sắp xếp theo thứ tự sau: tên tác giả, tên sách (chữ nghiêng), tên nhà xuất bản và năm xuất bản.

Ví dụ: 
[1] Phan Quang Minh và các tác giả, Kết cấu bê tông cốt thép – Phần cấu kiện cơ bản, Nhà xuất bản khoa học và kỹ thuật, 2013.
[2] TCVN 5574:2012, Kết cấu bê tông và Bê tông cốt thép tiêu chuẩn thiết kế, Nhà xuất bản Xây dựng, 2015.
[3] Nguyễn Đình Cống, Tính toán tiết diện cột bê tông cốt thép, Nhà xuất bản xây dựng, 2014.
2.2.2. Bài báo trong các tạp chí

Các thông tin về bài báo trong các tạp chí được sắp xếp theo thứ tự sau: tên tác giả, tên bài báo (trong ngoặc kép), tên tạp chí (chữ nghiêng), volume, số, tháng và năm xuất bản, số thứ tự trang của bài báo trong tạp chí.

Ví dụ: 
[4] Trần Ngọc Thạch và các tác giả, “Ứng xửa của dầm bê tông cốt thép so với dầm bê tông cốt GFRP”, Tạp chí xây dựng Việt Nam, 4/2018, trang 41-44.
2.2.3. Tài liệu điện tử

Sách trực tuyến

 J. Jones, (1991, May 10), Networks (2nd ed.) [Online]. Available: http://www.atm.com.
Bài báo trong tạp chí trực tuyến

R. J. Vidmar,  (1992, Aug.), “On the use of atmospheric plasmas as electromagnetic reflectors”,  IEEE Trans. Plasma Sci. [Online], pp. 876–880. Available: http://www.halcyon.com/pub/journals/21ps03-vidmar

Các tài liệu khác trên Internet

Nếu tham khảo tài liệu trên Internet phải ghi rõ url của trang web và ghi ngày truy cập cuối cùng mà trang web đấy vẫn còn có hiệu lực.

Ví dụ:

http://www.dvb.org/, truy nhập cuối cùng ngày 10/1/2005.

Chú ý: Cách trình bày các tài liệu tham khảo phải nhất quán và theo một format chung. Ví dụ nếu đặt tên bài báo trong ngoặc kép thì phải nhất quán từ đầu đến cuối cho tất cả các bài báo,  hoặc nếu tên tác giả nước ngoài có phần tên riêng được viết tắt thì không nên viết đầy đủ tên riêng của 1 tác giả nào.

 2.3. Cách trích dẫn tài liệu tham khảo


Các nguyên tắc chung:

· Thông tin được trích dẫn nguyên văn phải được đặt trong dấu ngoặc kép. 

· Số thứ tự của tài liệu được trích dẫn có thể được đặt ngay sau thông tin được trích dẫn hoặc đặt trước thông tin được trích dẫn. 

Ví dụ: Trong một thuyết minh đồ án có đoạn nội dung như sau:

Cốt thép cột được tính toán theo phương pháp nén lệch tâm xiên [3].

Cách viết như trên cho ta thấy, phương pháp tính toán cốt thép cột đã được tác giả tham khảo ở tài liệu [3]. Đây là phương pháp tính toán do GS. Nguyễn Đình Cống đề xuất.
Cũng có thể trích dẫn thông tin trên như sau:

Theo [3], lý thuyết tính toán cốt thép cột chịu nén lệch tâm xiên được tóm tắt như sau: ….
· Mọi đồ thị, bảng biểu và hình ảnh lấy từ các nguồn khác phải được trích dẫn đầy đủ trong tên hình hoặc bảng. Nguồn trích dẫn phải được liệt kê chính xác trong danh mục “Tài liệu tham khảo”. 
Ví dụ:

+ Hình 1.2. Sơ đồ… (nguồn: [23])

+ Bảng 3.5. Số liệu… (nguồn: [65])

CÁC MẪU 1a, 1b, 1c, …..
Mẫu 1a
MẪU BÌA CHÍNH (BÌA NGOÀI) Khổ A4 (210 x 297 mm)
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Mẫu 1b
 MẪU BÌA PHỤ (BÌA TRONG) ĐỒ ÁN  Khổ A4 (210 x 297 mm)
Mẫu 1c
	  TRƯỜNG ĐẠI HỌC QUY NHƠN

KHOA KỸ THUẬT & CÔNG NGHỆ


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



NHIỆM VỤ ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP

(Dành cho ngành Công nghệ kỹ thuật xây dựng)

Họ và tên sinh viên: ……………………………. 

Mã sinh viên: …………………… Khóa: …….... 

Khoa: Kỹ thuật & Công nghệ

Ngành: …………………………………………...
1. Tên đề tài: ……………………………………………… 

      Địa điểm công trình: ……………………………………

2. Nhiệm vụ (yêu cầu về nội dung và số liệu ban đầu):

a. Kiến trúc
· ......................
· ......................
b. Kết cấu
· ......................
· ......................
c. Thi công

· ....................
· ....................
3. Ngày giao nhiệm vụ: 

4. Ngày hoàn thành nhiệm vụ:

5. Họ tên người hướng dẫn



Phần hướng dẫn


5.1. …. …………………                    
Kiến trúc 
…..%


5.2. …….………………..                                       Kết cấu 
…..%


5.3. ….....………………..                    
Thi công 
…..%

	GVHD KIẾN TRÚC

(Ký và ghi họ tên)


	GVHD KẾT CẤU

(Ký và ghi họ tên)
	GVHD THI CÔNG

(Ký và ghi họ tên)



TRƯỞNG BỘ MÔN

(Ký và ghi họ tên)
Mẫu 2
	MỤC LỤC

	
	Trang

	Trang phụ bìa
	

	Lời nói đầu
	

	Danh mục các ký hiệu và các từ viết tắt
	

	Danh mục các hình vẽ và đồ thị
	

	Danh mục các bảng
	

	MỞ ĐẦU
	

	Chương 1 – TỔNG QUAN….
	

	  1.1. …..
	

	      1.1.1. …
	

	      1.1.2. …
	

	  1.2. …..
	

	Chương 2 - …
	

	  2.1. …..
	

	     2.1.1. …..
	

	     2.1.2. …..
	

	  2.2. …..
	

	…..
	

	KẾT LUẬN
	

	TÀI LIỆU THAM KHẢO
	

	PHỤ LỤC
	


Mẫu 3
DANH MỤC CÁC HÌNH VẼ VÀ ĐỒ THỊ

 
Trang
Hình 1.1: …
5

Hình 1.2: …
7

Hình 1.3: …  
8

…

Hình 2.1: … 
16

Hình 2.2: … 
25
Mẫu 4
DANH MỤC CÁC BẢNG

 
Trang
Bảng 1.1:  …           
5
Bảng 1.2:  …           
7
….

Bảng 2.2:  …           
17

Mẫu 5
DANH MỤC CÁC KÝ HIỆU VÀ TỪ VIẾT TẮT

1. Ký hiệu

	Ký hiệu
	Ý nghĩa

	..
	…

	…
	…


2. Từ viết tắt

	Từ viết tắt
	English
	Tiếng Việt

	
	
	

	A
	
	

	…
	…
	…

	…
	…
	…

	B
	
	

	…
	…
	…

	…
	…
	…

	C
	
	

	…
	…
	…

	…
	…
	…


Mẫu 6
TÀI LIỆU THAM KHẢO

[5] Phan Quang Minh và các tác giả, Kết cấu bê tông cốt thép – Phần cấu kiện cơ bản, Nhà xuất bản khoa học và kỹ thuật, 2013.
[6] TCVN 5574:2012, Kết cấu bê tông và Bê tông cốt thép tiêu chuẩn thiết kế, Nhà xuất bản Xây dựng, 2015.
[7] Nguyễn Đình Cống, Tính toán tiết diện cột bê tông cốt thép, Nhà xuất bản xây dựng, 2014.
………………………………………

Khối 1





Khối 2





Khối 3
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ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP


(Font: Times New Roman, Bold, Size: 20)


Đề tài:





TÊN ĐỀ TÀI


(Font: Times New Roman, Bold, Size: 18 [18-22])

















Sinh viên thực hiện :�
TRẦN VĂN B (IN HOA, đậm)�
�
Mã số sinh viên :�
…�
�
Khóa :�
�
�
Ngành :�
Công nghệ kỹ thuật xây dựng �
�





















(Tất cả đều font: Times New Roman, size: 13 [14], ngoại trừ các ghi chú trên)


 Bình Định, 01/2021
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ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP


(Font: Times New Roman, Bold, Size: 20)


Đề tài:





TÊN ĐỀ TÀI


(Font: Times New Roman, Bold, Size: 18 [18-22])

















GVHD Kiến trúc    :�
ThS. NGUYỄN VĂN A (IN HOA)�
�
GVHD Kết cấu       :�
�
�
GVHD Thi công     :�
�
�
Sinh viên thực hiện :�
TRẦN VĂN B (IN HOA, đậm)�
�
Khóa :�
…�
�
Ngành :�
Công nghệ kỹ thuật xây dựng �
�












(Tất cả đều font: Times New Roman, size: 13 [14], ngoại trừ các ghi chú trên)


 Bình Định, 01/2021











